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MEMORANDUM 

Mendoza, 24 de Agosto de 2012 

 

De:  Secretaría General 

Para:  Secretarías, Direcciones Generales, Direcciones 

Tema: Contrataciones 

 

 A partir del día de la fecha, las Notas de Requerimiento para adquisición de elementos y 

contratación de servicios necesarios para el desenvolvimiento normal de las actividades de la 

Facultad deberán canalizarse, para su autorización, a través de la Secretaría General. 

 

 Se adjunta el formulario tipo de Nota de Requerimiento que deberá utilizarse para tales 

solicitudes, en el mismo deberán consignarse claramente los elementos y/o servicios solicitados con 

todas las características necesarias para simplificar el trámite de su adquisición o contratación. 

 

      Sirva la presente de atenta nota. 

 

 

Lic. María Fernanda Bernabé 

Secretaria General 
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MODELO DE NOTA DE REQUERIMIENTO 

     
 
   

                                         Mendoza, _ _  de _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  de 20_ _ 
        

Sra. Secretaria General      

Facultad de Cs. Políticas y Sociales     

Lic. María Fernanda BERNABÉ      

S______________/_____________D     
        
De mi mayor consideración:      
        

                                                 Me dirijo a Usted a efectos de solicitarle la adquisición de 
elementos/contratación de servicios que a continuación se detallan: 

        

ÍTEM DETALLE 
PRECIO 
UNITARIO 

PRECIO 
TOTAL 

  
      

  
      

  
      

  
      

  
      

TOTAL GENERAL 
  

        

Fundamento: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
        

                                                  Sirva de atenta nota.  
        
       _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _              _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

Firma y Sello    Firma y Sello  
Dependencia Solicitante   Autorización 

 


