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MENDOZA, 04 de septiembre de 2025.-

VISTO:

El Expediente 30914/2024 por el que Secretaria General de la Facultad de Ciencias Politicas y
Sociales solicita llamar a Concurso Efectivo Cerrado General un (1) cargo, Categoria 03 — Tramo Mayor — del
Agrupamiento Administrativo para cumplir funciones en el Departamento de Gestién Administrativa de
Liquidacién de Haberes de la Direccién Econémico Financiera, del Escalafon aprobado por el Decreto
Nacional N® 366/06 y de acuerdo a lo establecido por la Ord. N° 91/2023-CS de la Planta del Personal
Nodocente; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza N° 56/18-CS, el Consejo Superior aprob¢ la Estructura Organico
Funcional de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, en la cual se encuentran definidas la
responsabilidad primaria y las acciones del cargo que se concursa.

Que, en el marco del articulo 6° del Anexo 1 de la Ord. 91/2023-CS, el Consejo Superior de la
UNCUYO dict6 la Resolucién N°® 427/2025-CS, por la cual se autoriza a esta Facultad de Ciencias Politicas y
Sociales a convocar al presente concurso, de acuerdo con los datos detallados en el formulario previsto en la
Circular N° 4/2024 del Rectorado.

Que Secretaria General presenta mediante Nota N° 148334/2025 una propuesta de autorizacion de
convocatoria a concurso ajustada a la normativa vigente (Ordenanza N° 91/2023-CS y Circular N° 4/2024-R).

Por todo ello, teniendo en cuenta lo resuelto por unanimidad, en la sesion realizada el dia 01/09/2025,
y en ejercicio de las atribuciones establecidas en el Articulo 6° del Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-CS,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Convocar a CONCURSO CERRADO GENERAL DE EVALUACION DE
ANTECEDENTES, ENTREVISTA PERSONAL, PRUEBA DE OPOSICION Y PLAN DE
ACTIVIDADES, para cubrir, con caracter efectivo, UN (1) cargo del Agrupamiento Administrativo,
Categoria 3 - Tramo Mayor, del Escalafén aprobado por Decreto Nacional N° 366/2006 y de acuerdo a lo
establecido por Ordenanza N° 91/2023-CS de la Planta de Personal de Apoyo Académico, para desempeiiar
la funcién de Jefe del Departamento de Gestion Administrativa de Liquidacion de Haberes de la
Direccién Econémico Financiera de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociales de la Universidad
Nacional de Cuyo, cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo de la presente resolucion de

autorizacién de llamado a concurso, que consta de CINCO (5) hojas v que fueron aprobados por Res. N°
427/2025-C.S.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante DIEZ (10) dias habiles, en el periodo
comprendido entre el VEINTIDOS (22) de septiembre al TRES (3) de octubre del aiio 2025, en el marco
de lo establecido en el Articulo 7° del ANEXO I de la Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 3°.- Publicar, en al menos un diario de mayor circulacion de la Provincia de Mendoza, la
presente convocatoria a concurso, especificando los datos minimos establecidos en el Articulo 7° del ANEXO
I de la Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripcion el comprendido entre la hora CERO (00:00) del SEIS (6)
de octubre de 2025 y hasta las DOCE (12:00) horas del TRECE (13) de octubre de 2025, durante el cual
los/as interesados/as deberan presentar la solicitud de inscripcion para postular al concurso, siendo requisito
excluyente el aceptar los términos y las condiciones de la convocatoria, completando y enviando formulario
de inseripcién alojado en la pagina web de la Facultad la siguiente documentacién:

e Formulario Electrdnico de Inscripcion de Postulantes (F.E.LP.)

o Declaracién Jurada de Antecedentes

e Formulario de adhesion a la Ord. N°26/2020-CS: Notificacion electronica
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® Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - Re.D.A.M (conforme lo establecido
por la Ley 6.879 del 26 de febrero de 2001 modificada por la Ley 8.326 del 27 de Julio de 2011 ¥
Acordada 24.325 de la Provincia de Mendoza)

® Curriculum vitae, con caracter de Declaracion Jurada que debera contener:

.- Nombre y apellido del aspirante.

2.- Lugar y fecha de nacimiento.

3.- Estado civil.

4.- Numero de DNI, LE, LC, CI u otro.

5.- Domicilio real o especial, teléfono y cuenta de correo electrénico (Formulario de "Aceptacion de
Notificacion Electronica™)

6.- Probanzas (certificados de antecedentes de estudios y laborales) de elementos que contribuyan a
valorar la capacidad del aspirante para el cargo que se concursa y siempre acotado al perfil de las
funciones a desempefiar. La misma deber4 estar ordenada segin se mencione en el Curriculum.

® Serd requisito presentar por escrito un Plan de Actividades como propuesta de desarrollo en el area a
concursar. Acorde al Art. 5 de la Ord. 91/2023-CS, se valorard: diagnéstico de la situacion actual,
impacto positivo de las propuestas y posibilidad de implementacién.

La informacion y documentos relativos al concurso se encuentran en la pdgina web de nuestra facultad, en la
pestafia de CONCURSOS VIGENTES del siguiente link: https:/fcp.uncuyo.edu.ar/concursos-personal-de-
apoyo-academico.

La documentacion deberd ser presentada en tiempo y forma a través del correo de Mesa de Entradas de Ia
Facultad de Ciencias Politicas y Sociales: concursos.mesaentradas@gm.fcp.uncu.edu.ar. Se recuerda que los
archivos a presentar revisten caracter de Declaracion Jurada y que deben enviarse en formato PDF sin superar
los 10MB de tamaiio.

La falta de presentacién de cualquier documento solicitado invalidara la inscripcion del postulante al concurso
(Articulo 9°- Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-CS). En ningtn caso se aceptara incorporar documentacion
fuera del periodo de inscripcion.

ARTICULO 5°.- Disponer que, a los efectos del presente llamado a concurso, el postulante acepta y declara
constituir domicilio especial de notificacién electrénica a la unica cuenta de correo electrénico que haya
declarado en el Formulario de Inscripcion de Postulantes (FEIP) y en el Formulario de adhesion a la Ord.
26/2020-CS.

ARTICULO 6°.- Establecer que tanto la Prueba de Oposicion como Entrevista Personal, a la que se hace
referencia en el Articulo 1° de la presente Resolucion, se llevardn a cabo en la sede de la Facultad de Ciencias
Politicas y Sociales, el dia y hora determinada por el Jurado Evaluador, integrado segiin el listado detallado en
el ANEXO I conforme con las atribuciones conferidas en el Articulo 13°- Inciso b) del Anexo [ de la Ordenanza
N° 91/2023-CS.

ARTICULO 7°.- El temario de la Prueba de Oposicién estara sujeto al detalle del ANEXO I de la presente
Resolucién, y seran seleccionados y graduados por la Junta Evaluadora en el orden de la naturaleza y
especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 8°.- Remitir una copia certificada de la presente Resolucion de llamado a concurso a la Direccién
General de Personal de Rectorado, como asi también copia de constancia del envio de un correo electrénico
con archivo adjunto de la resolucion en formato word, a la direccion rrhh@uncu.edu.ar, a fin de difundirlo en
la pagina web de la Universidad, en virtud de lo establecido en el Articulo 8° del Anexo I de la Ordenanza N°
91/2023-C.S.

ARTICULO 9°.- Convocar, mediante notificacién fehaciente, que deberd constar en las actuaciones del
presente concurso, a la Asociacion de Trabajadores Universitarios No docentes de la Universidad Nacional de
Cuyo (A.T.U.N.CU), Inscripcion Gremial Articulo N°11 Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 10°.- Disponer que la notificacién del Acta de Determinacién de Aspirantes y Acta Final en ¢l
. Articulo 13 del Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-C.S., se realizara electrénicamente en el domicilio
s, electrénico constituido a tal efecto.
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ARTICULO 11°- A los fines de la tramitacién del presente concurso se tendrdn en cuenta las normas
establecidas en la Ordenanza N° 91/2023-C.S., en virtud de la cual se aprobé la “Reglamentacion del régimen
de concursos para cubrir cargos vacantes del personal de apoyo académico de la Universidad Nacional
de Cuyo”, comprendido en ¢l Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacién Argentina de
Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/2006.

ARTICULO 12°.- Comuniquese ¢ insértese en el libro de resoluciones.
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ANEXO 1
1-

AUTORIZACION .
PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N° 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependencia de 1a
a) Unidsd Académica: Facultad de Ciencias Polfticas y Snciales:
b) Unidad Organizativa: Secretaria General
¢} Aree o Seccién donde pertenecen las funcionas: Departamento de Gestién
Administrativa de Liguldacién de Haberes.
2) Datos del Concurso:
8) Clase da Concurso: Cerrado genaral
b) Metodoiegia de Evaluacidn: Antecedentes, entravista personal, prusba de CpOUSICIOn
¥ plan de actividades presentado por ella postulante,
3} Agruparmiento: Adminisirativo
4} Tramo: Mayor
5) Catoyoria: 3 (TRES)
) Detalles dei Cargo:

-Los dates de los apartados a), b) ¥ ©), sblo deberan completarse s el carga a cubrir se
encuentra previsto en la estructira orgénico — funcional respectiva aprabada por ¢l Consejo
Superior.

a} Denaminacién del Cargo: Jefe del Depariamento de Gastién Administrativa de
Liquidacidn de Haberes,
b} Responsabllidades:
» Bupervisar el proceso de liquidacién de sualdos y haberes.
= GCarantizer la comrecta aplicacién de normativas selariales y lagales
= Coondinar con otras dreas pars asegurar el pago correcto,
* Resolver problemas relacionados con el pago de habsres.
= Elaborar informes salariales para la Direccién Econdmiso Financiera.
* Manlenerse actualzado en camblos legislativos que afecten los susidos,
€) Acciones:

» Controlar y validar {as liquidationes de sueldos.

-
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= Venficar la correcta aplicacion de convenios y leyas.

= Coordinar I# integracién de informacisn entre dreas

= Gestonar reclames, ajustes y actualizacicnes normaiivas
« Preparar reportes salarales y de costos,

4 Capatifarse an cambios normativas.

7) Cantidad de Cargos: 1 (UNO}

B) Horario de desempaiio previsto: 35 horas semanales
+ Dias laborales: lunas a viemes.
+ Horario 07'00 2 14.00hs.

8) Remuneracitn del cargo: imporle comespondiente al cafgo que se concursa a la fecha
de convocatarta.

10} Bonificaciones espediales: Mo posee.

11) Lugar, horario y modalidad en que los int dos deberdn pr tar la
decumentaclén: La dociimentacion deherd ser presentada a través dsl corren da Mesa de
Entradas de a Facultad de Glencias Politicas y Sociales mesaentradefondomail com

12} Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso:

2) Jurados Titulares

[_Apeiikdo y Nombre | W de legajn | N°D 3 | Caiep Agrupamignio | Carge que otlpa
I
Timpano, Marcela Diveccién General
Versnica 20.258 20400673 | COOUND | pgiiperive | Adminfsioiiva
& (FCPyS)
Mufioz, Juan I
o 26.960.957 | Categeria Jote do Tesareria
Arnalde 30.740 S oor Administoafiuo FCPyS,
Jufe dei
Semoza, Carohna 25.352.686 | Categoria 5 Departamanio de
4 30.329 acey | Admirietmteg | 5o aien de
| Habores (FCEN}

b} Jurados Suplentes

| § Apaliidoy Nombire | N cologajo | Ne Agrupan | e
| J#fo ca Bienes.
Aparda, Marcelo pawirneniales,
_ Pedro 74.002 20.896.524 | Galegoria | sgninisuatve | Compras.y
) i | Suminisiros
A Eepie s o | Fcpys)

Res. N° 42772025 _ _
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»  Veificar la correcla splicacion de convenios v leyes.

e Coordinar fa integracitn de Informacién enira éroas.

= Geshonar reclamos, ajustes y aclualizaciones normativas.
« Preparar reportes salariales v de cosios.

+ Capacitarae en cambios normativos.

7) Cantidad de Cargos: § (UNO)
8) Horarin da desempefio previsto. 35 horas semanales

= Dias laboralgs; unes a vierngs.

+ Horana: 07°00 a 14:00hs
9) Remuneractén dal cargo: Importe corespondiente al eargo que se concursa a la fecha
de convocatoria.
10) Bonilicaclones espaciales: No poses,
11) Lugar, horario y modalldad en que los interesados deberdn prascntar
documantaclén: La documontacion debera ser presentada a travéa del correo de Meea de
Eniradas da lo Facultad de Ciencias Polfticas y Sociales meaaentadatep@gmail com

12} Nombres de los integrantas del Jdurado del Concurso

a) Jurados Titulares

| Apcilida y Nombro | N°delegajo | N*Documento | Categoria | Agrapamisnta, | Carga gua acupa
Tinpano, Marceta 2 3 Dirvecidn Goreral
Veranic 20.258 20.400.673 cf‘,‘?g;“ Adminisialive | Administmiiv
= il (FCPyS)
Mufioz, Juan
S 26.950.467 | Catagora . Jute te Tesorori
Arnalco | 30.740 T | Adminiatrativn 2o
T
i Jote cet
Somozs, Carolina 25.352.686 Categorla P ‘Deparamenio ds
o 30.329 3ceT Adminisialivo Liswi &
Haberon (FCEN)
b} Jurados Suplentes
D f - Funcionas qua
Apellido y Nombre | W delegsjo | N* GT scups
& Jofe de Blanes
\partdo, Marcelo pabimonakes,
Podiro zagez | 20898534 | Calotd | pinersing | Comprasy
- Sunenistroa
L (FCPYS)

Res. N°427/2025 _
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TR, ; & i i I “directorde |
| Martin, Matias l ! | s
| Ezequiel st | sradce | CGEE | admnsimive | HWcctnce
! I | meco “f‘g
| T Agenie de
i . A

Merrers M2 | gsese | te2rross | CEBE | agmnsci il

| FCPys

13) Requisitos: San squeilos sstablecidos &n al Titula 3 - “Condicionss da Ingresa’, adticuln
21° dal Decreio Naclonal n* 366/06. Dichos requistos deberan transeribirse an las
resoliciones de llamatic & concurso

“At. 21% Para ingresar come ysbajader de una Institucién Univaretars neclonsl so
reguiiersh as condreiones de conducia e idoneidad para el cargo de que se rate, lo que
se acrediard B trvés de fos mecenismos que se bk . cumplir satisfactor
con el examen da aplitud psicofisica conespondionte y no astar NCLESC on aiguna da las
circunstancias que se detallan a continuackin:
a) Haber sido condenado por delito dolosn, hasta of eumplimiento do fa pena privative de lo
#iheriad, o el tdrmino previsto para la prescripeidn de ka pena.
b} Haher sido condenada por deklo en pequicio de cualyuiar instituddn Universitaria
nacional o dg ja Adminlstracion pubRica nacional, provincis! o municipal,
¢) Esiar inhahiltado para el ejercicio da cargos publico.

fiz an

dj Haber sido sancicnado con ién o iquiar Instiluctdn Universitaria
al o en la Admini; ion puibiica nacional, provincial o munitipal.
&) Haber intiimido en actos de fuerza contra of orden instiy | y el sisterna o Aith

£onfomme fo pravista en of arliculo 36 de la Constiuucin Natioral v &1 Titulo X del Cédigo
Penal, aun cuando se hubisren beneficiado per sl indutio o fa condonacion da Is pena.”

14) Condiclones Generales:

& Acreditar Titulo § dario o Polimodal | te)
15) Condiclonas Particulsres (Perfil del postulante):

= Esludics de pregrado o grade pertinontas a las funcionas y actividadon del cargo (no
extcluyente)

+  Prediaposicion para el trabajo en equipo,

*  Manejo avanzado de Excel y herramiertas ofimatioas

*  Cenodimiento actualizado an normatives salarlales, impuestos ¥ retencienes.

» Capacidad de adaptacion a cambios normatives y teenclSgicos

* Actitud proactiva orientada a propaner mejoras et lus procesos de liquidacién.

¢ Genodmiento de los cireuilos administrativoa de la Faculad ¥ de la Universidad,
+ Gomp y canla lalidad en el mancio de Infarmacion

+ Experiendia camprobable en el uso de lal'zado para Iquidacién de

habares y gestion de personal, coro SIU Mapuche, SIU Plaga y SUDOCU.

16) Temarlo General:

L] de |a Uniy Naglonal de Cuyo
= Ley N° 24.521: Ley de Educacitn Suparior.

CORRESP. RES. N° 179/2025-CD
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+  Ley Nacional N® 27.409: Ley Micasia

« Ley N° 19.549: Ley de Procedimiento Administrative. y sus reglamentaciones
Decrato
Nacional N* 1759/1872.

+ Loy N* 24.156: Administracion Financiera y de los Sistemas de Cenirol del Secter
Publice Macional, y su reglamentacion Decreto Nagional N® 134412007

» Ley N* 23,551: Asoclacicnas Sindicalas. y su reglamantacion Decreto Nacional N*
437/1988

v Ley N° 20.628: Impuesto a las Ganencias. su reglamentacién Decrete Nacionai
N'"1244/08 ¥ sus actuaizaciones vigenles.

* Ley N® 24.744: Qbras Seociales Universitarias, su reglamontaciéon Docrato Nacional
N* 33572000,

« Loy N° 24.714: Régimen de Asignacionas Famiiares.

* Ley N° 24.241: Personal docenie de lss universidades publicas nacionales.
Jubilacicnes y Pensiones. Beneficios.

= Ley N° 26.508: Jubll ios de los D tes Universitarios.

+ Decreto Nacional N° 366/2008: Convenic Coleclivo de Trabajo para el Sector No
Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales

» Decrate Nacional N° 1246/2015: Convenio Colective para Docentes de las

ituei Universitarias jonal,

+ Qrd. N* 56/2018-CS: Estructura Qrgénico Funcional de ja Facullad de Ciencias
Politicas y Socialae,

+ Ord. N" 43/2022-R: Reglamenlacién del adicional por titulo de Posgrado, para su
aplicacion en el dmbito de la UNCuyo.

* Decreto Naclonal N® 1343/1874 y Ord. N* 54/1974-R: Régimen do compensaciones
por  wiabcos, remtegro  de  gastos. movilidad, indemnizacién por traslado,
Indemnizacion por fallecimianto, servicios exiraordinarios, gastos de conuida y
ordenas de pasaje y carga

= Ord. N® 23/2015-CS y Ord. N°2568/2010-C8: Sistema de asignecioncs de adicionales
por mayor dedicacién y caracter critico de la funcion.

+  Ord. N° 84/2004.CS: Cargos de Coordinadares de Arnas de Gestién de Univarsidad
y de Facuitad

+ Ord. 8/2006-R: Procedimiento adminisiralivo para ol control de la efectiva prestacien
de senvicios.

+ Ord. N” J6/04-CS y su modificatoria Ord. 44/12-C8: Régimen de incentiva para el
personai docants y no cocenle,

Quien postule debera presentar un Plan de Actividades acorde al cargo objeto de!
concurse,

= , N
Cont. Estefania NG@lia VILLARRUEL Cont. Esther Lucia SANCHEZ.
Secretaria General Rectora i
Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacional}!e Cuys’
{ .~
LY L
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