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MENDOZA, 18 de marzo de 2026.-
YISTO:

El Expediente 13700/2025 por el que Secretaria General de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociales
solicita [lamar a Concurso Efectivo Abierto TRES (3) cargos, Categoria 07 — Tramo Inicial — del Agrupamiento
Administrativo para cumplir funciones en la Secretaria de Posgrado, de la citada Unidad Académica, del
Escalafon aprobado por el Decreto Nacional N° 366/06 y de acuerdo a lo establecido por la Ordenanza N°
91/2023-CS de la Planta del Personal Nodocente; y

CONSIDERANDO:

Que, en el marco del articulo 6° del Anexo I de la Ord. 91/2023-CS, el Consejo Superior de la
UNCUYO dicté la Resolucion N° 983/2025-CS, por la cual se autoriza a esta Facultad de Ciencias Politicas y

Sociales a convocar al presente concurso, de acuerdo con los datos detallados en el formulario previsto en la
Circular N° 4/2024 del Rectorado.

Que Secretaria General presenta una propuesta de autorizacion de convocatoria a concurso ajustada a
la normativa vigente (Ordenanza N° 91/2023-CS y Circular N° 4/2024-R).

Por todo ello, teniendo en cuenta lo resuelto por unanimidad, en la sesion realizada el dia 16/03/2026,
y en gjercicio de las atribuciones establecidas en el Articulo 6° del Anexo I de la Ordenanza N 91/2023-CS,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Convocar a CONCURSO ABIERTO DE EVALUACION DE ANTECEDENTES,
ENTREVISTA PERSONAL, Y PRUEBA DE OPOSICION, para cubrir, con caracter efectivo, TRES (3)
cargos del Agrupamiento Administrativo, Categoria 7 - Tramo Inicial, del Escalafon aprobado por Decreto
Nacional N° 366/2006 y de acuerdo a lo establecido por Ordenanza N° 91/2023-CS de la Planta de Personal de
Apoyo Académico, para desempeiiar funciones en la Secretaria de Posgrado de la Facultad de Ciencias
Politicas y Sociales de la Universidad Nacional de Cuyo, cuyos datos se encuentran detallados en ¢l Anexo
de la presente resolucion de autorizacién de llamado a concurso, que consta de SEIS (6) hojas y que fueron
aprobados por Res. N° 983/2025-C.S.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante DIEZ (10) dias habiles, en el periodo
comprendido entre el SEIS (06) de Abril al DIECISIETE (17) de Abril del afio 2026, en el marco de lo
establecido en el Articulo 7° del ANEXO I de la Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 3°.- Publicar. en al menos un diario de mayor circulacion de la Provincia de Mendoza, la presente
convocatoria a concurso, especificando los datos minimos establecidos en el Articulo 7° del ANEXO I de la
Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripeion el comprendido entre la hora CERO (00:00) del VEINTE
(20) de Abril de 2026 y hasta las DOCE (12:00) horas del VEINTICUATRO (24) de Abril de 2026, durante
el cual los/as interesados/as deberan presentar la solicitud de inscripcién para postular al concurso. siendo
requisito excluyente el aceptar los términos y las condiciones de la convocatoria, completando y enviando
formulario de inscripcién alojado en la pagina web de la Facultad la siguiente documentacion:

e Formulario Electrénico de Inscripcién de Postulantes (F.E.L.P.)

o Declaracion Jurada de Antecedentes

e Formulario de adhesion a la Ord. N°26/2020-CS: Notificacion electrénica

e DNI (frente y reverso)

e Certificado de buena conducta

-r‘tﬁyrriculum vitae, con caracter de Declaracion Jurada que debera contener:

ombre y apellido del aspirante.
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2.- Lugar y fecha de nacimiento.

3.- Estado civil.

4.- Namero de DNI, LE, LC, CI u otro.

5.- Domicilio real o especial, teléfono y cuenta de correo electrénico (Formulario de "Aceptacion de
Notificacion Electrénica')

6.- Probanzas (certificados de antecedentes de estudios y laborales) de elementos que contribuyan a

valorar la capacidad del aspirante para el cargo que se concursa y siempre acotado al perfil de las
funciones a desempefiar. La misma debera estar ordenada segin se mencione en el Curriculum.

La informacion y documentos relativos al concurso se encuentran en la pagina web de nuestra facultad, en la
pestafia de CONCURSOS VIGENTES del siguiente link: https:/fcp.uncuyo.edu.ar/concursos-personal-de-
apovo-academico.

La documentacion deberd ser presentada en tiempo y forma a través del correo de Mesa de Entradas de la
Facultad de Ciencias Politicas y Sociales: concursos.mesaentradas@gm.fcp.uncu.edu.ar. Se recuerda que los
archivos a presentar revisten caracter de Declaracion Jurada y que deben enviarse en formato PDF sin superar
los 10MB de tamaiio.

La falta de presentacién de cualquier documento solicitado invalidara la inscripcién del postulante al
concurso (Articulo 9°- Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-CS). En ningiin caso se aceptara incorporar
documentacion fuera del periodo de inscripcion.

ARTICULO 5°.- Disponer que, a los efectos del presente llamado a concurso, el postulante acepta y declara
constituir domicilio especial de notificacién electrénica a la tnica cuenta de correo electronico que haya
declarado en el Formulario de Inscripcién de Postulantes (FEIP) y en el Formulario de adhesién a la Ord.
26/2020-CS.

ARTICULO 6°.- Establecer que tanto la Prueba de Oposicién como Entrevista Personal, a la que se hace
referencia en el Articulo 1° de la presente Resolucion, se llevaran a cabo en la sede de la Facultad de Ciencias
Politicas y Sociales, el dia y hora determinada por el Jurado Evaluador, integrado segfin el listado detallado en
el ANEXO I conforme con las atribuciones conferidas en el Articulo 13°- Inciso b) del Anexo I de la Ordenanza
N°91/2023-CS.

ARTICULO 7°.- El temario de la Prueba de Oposicion estard sujeto al detalle del ANEXO II de la presente
Resolucion, y seran seleccionados y graduados por la Junta Evaluadora en el orden de la naturaleza y
especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 8°.- Remitir una copia certificada de la presente Resolucion de llamado a concurso a la Direccion
General de Personal de Rectorado, como asi también copia de constancia del envio de un correo electrénico
con archivo adjunto de la resolucion en formato word, a la direccion rrhh@uncu.edu.ar, a fin de difundirlo en
la pagina web de la Universidad, en virtud de lo establecido en el Articulo 8° del Anexo I de la Ordenanza N°
91/2023-C.S.

ARTICULO 9°.- Convocar, mediante notificacién fehaciente, que debera constar en las actuaciones del
presente concurso, a la Asociacién de Trabajadores Universitarios No docentes de la Universidad Nacional de
Cuyo (A.T.U.N.CU), Inscripcion Gremial Articulo N°11 Ordenanza N° 91/2023-C.S.

ARTICULO 10°.- Disponer que la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y Acta Final en el
Articulo 13 del Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-C.S., se realizara electronicamente en el domicilio
electronico constituido a tal efecto:

\

\l

\
\

ARTICULO 11%- A los fines de la tramitacion del presente concurso se tendrin en cuenta las normas

establecidas en la Qrdenanza N° 91/2023-C.S., en virtud de la cual se aprob6 la “Reglamentacion del régimen

de concursos para cubrir cargos vacantes del personal de apoyo académico de la Universidad Nacional
J

“CORRESP. RES. N*63/2026-CD
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de Cuyo”, comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente de las Instituciones
Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacion Argentina de
Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional N° 366/2006.

ARTICULO 12°.- Comuniquese e insértese en el libro de resoluciones.

RESOLUCION N° 63/2026-CD

\ | Y (Tl

YA |
158 JOSE LUIS JOFRE | DRA. MARIA EUGENIA MARTIN
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ANEXO — RESOLUCION N° 63/2026-CD
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ANEXO |
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AUTORIZACION

PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N° 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependencia de la vacante:

a) Unidad Académica: Facultad de Cienclas Politicas y Sociales

b} Unidad Organizativa: Secrelaria de Posgrado

¢) Area o Seccién donde pertenecen las funciones: Secretaria de Posgrado
2) Datos del Concurso:

a} Clase de Concurso: Ablerto
b} Metodologia de Evaluacion: Antecedentes, entrevista personal y prueba de
oposicion

3) Agrupamiento: Administrativo
4) Tramo: Inicial
5) Categoria: 7 (Siete)
6) Detalies del Cargo:
a) Denominacidn del Cargo: Auxiliar administrativo

é;

Res. N° 983/2025

CORRESP. RES. N° 63/2026-CD
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b} Responsablidades: Brindar apoyo administrativo a ia Secrataria dé Posgrado en
a pesliSn de las aclividedes acaddmicas y adminisirativas de Posgrado a
desamoliarse en a Facullad

¢} Actiones:
[ 3 Elaborar y brindar informacion al piblico inleresado sobre las diferentes
propussias de Posgratio que s¢ dictan en la FCPYS.
b Acompafiar, asesorac y dar seguimiento a los equipos de diracoion y cogrdinacion
de ias careras y diplomaturas de posgrado para la realizacion de los respectivos
procedimientos adminisirativos en ol marco de la normativa vigente.
e Asesorar @ los/as estudiantes de posgrado acerca da los procedimientns
administrativas pertinanies en cada instancia de su trayectoria.
o Sistematizar, cargar y moniforear ia informacién relativa a los procesos
administrativos que acompaiian las rayeciorias acaddmicas de los/as estudiantas y el
funcionamiento de las carreras de posgrado 4 partir del uso de programas informéticos
especificon del area (SIU Guarani, SUDOCU, SIDCER).
e Aplicar s procedimientos pertinentes a la presentacion y evaluacion inglitucional
de las caveras de Posgrado (Doclorado, Maestrias y Especializaciones) ame ia
GONEAU (Gomision Nacional de Evaliacion y Acrediiacién Universitaria).
i- Disefiar, coondinas y ejecutar los procedicniontos inlemos de la Secretarda de
Posgrado de la FCPyS.
g Coordinar y gestionar con las distintas farmaciones da posgrado los calendarios,
modalidades de cursado y recursos necesarios para ia realizacion de ixs diferentes
actividades.
h- Aplicar mecaniemos para la vinculacion da las cameras del drea con Licenciaiuras,
Profesorados, Cdledras y otras oferias educativas de la FCPyS y de la UNCuyo.
i Contribuir con ia arganizacion peritdics de ios ancuentros del CAP (Consejo
Asesor do Posgrada) de la FCPyS.

7) Canlidad de Cargos: 3 (Tres)
§) Horatio de desempefio previsto: 35 hs semanales

« Dias laborales: Lunes a viemes
« 35hs semanales. Dias: Lunes a viemnes. Horario: 7 a 14hs

Res. N° 983/2025 _ _ _ _ w 1‘%
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0) Remunerscién del cargo: imporie comespondiente al cargo que se concirsa a ja
techa de la convocatoria.

10) Bonificaciones sspeciales: No posee

11) Luger, horatio y modafidad en que los Interesados deberin presentar la
documentacion: La documentacion deberd ser presentada a iravés del correo do Mesa
de Entadas de la Facutad de Clencias Policas y  Sociales:

12} Nombres de los integrantes dei Jurado del Concurso:

a) Jurados Tiulares
[~ Apalico y Nomibme W de W Gateguria | Agropesmisnt Carge que ocupa.
agse | Documents

| CARDGUG, Ana | 20705 | 21370000 | 08 Adminktraliv | Sub responsabie de

Valpria supervision en
Coordinacién de
Posgrado de la UNCuyo
I MONTUELLE, | 2007 | 1BO6BATZ | 08 AT avG | G Fesponsalie o
Gapriola Boatriz suparvigiin en Deplo de
Mese de Entadas
FCPys
| FERNANDEZ, | 31850 | Ga008.086 | 07 Administrativo | Aubiiar Adminsraiva
Farnanda Natslia on Dpto. Lig. De
Haberss de FCPYS
b} Jurados
Apeiicic y Nowbre |0 e | W Categeris | Agupamianic. | Caego que ocupa

legaic | Documento

CARPIO, LEana | 20.358 | 17.317.330 o7 Adminstatvo | Auxilar Adminisirativa

de FCPYS

MATURAND, 31.235 | 30.343.002 o Adminigirativo | Auxiliar Adminigtrativa
Karen Soledad o0 SAPOE de FCPYS

Res. N° 983/2025 _ _
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[ Adminkiraiive | AusBac aivo
Gerardo on Secretaria
Acadbmicn de i
FCPYS

13) Reguisitos:
- Tener como minimo disciocho (18) afos de edad.

- A los fines de la acreditacion de la aplitud peicolisica pam o ejercicio de I funcisn a
ia cual se aspira & ingrasar, s6i0 s8¢ dack curso a las designaciones una vez que ol
setvigic médico que la Universided delermine haya expedido ia cenicacion
correspondients.

A los alecion da e aplicacidn de ia presenie noMma, 36 entiends POr raGLENCS o
esiablecidos en #f Titulo 3. "Condiciones de Ingresc”, arl. 21 del Decrelo Nacional
366/2006, que a continuacion se kanscribe

At 21 Pama ingresar como trabsjador en una insilucion universitaria nagional se
requigron:

- Las condicionss de conducta & idoneidad para ¢f cargo de que e irale, o que se
acreditard a tavés de los mecanismos que se establezcan.

- Cumpiir satisiactoriaments con @ examen de apiitud psicolisica correspondients

- No estar incurso en alguna de fas circunstancias que se detalian a continuacion:

&) Haber sido condenado por defito doloso, hasta of cumplimiento de & pena privaliva
de la libertad, o el téming previsio para la prescripcidn de la pena.

b} Haber sido condenado por delilo en perjuicio de cuslquier insfitucion universitaria
nacional o de la administracién plblica nacional, provinclal o municipal.

) Estar inhabilitado para el ejercicio de cargos plblicos.

d) Habor side sancionado con exoneracion o cesantia en cusiquier institucion
universitaria nacional o en a administracidn plblica nacional, provincial o municipal

Res. N° 98372025 _

¥y
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CORRESP. RES. N° 63/2026-CD
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#} Habes incunido en actos de fuerza contm e orden insflucional y el sistema
democriiico, confonme a lo previsto en ef articulo 36 de la Constitucién Nacional y el
Titulo X del Codigo Penal, aun cuando se hubleren baneficiado por el indullo 0 &
condonacidn de ia pena.

14} Candiciones Generales:
Acrediter Thulo Secundaric o Polimodal (exciuysnte)
15} Candiciones Particularas (Perfil del postulante):

» Experiencia laboral ey tareas relacionadas con L gestidn y sdministraciin de
oarreras de Posgrado.

b Conocimiento de la organizacién, normativa, funciones y procedimiantos
inherantes a la Secretaria de Posgrado de ia FCPyS.

o Manejo de herramientas informilicas (procesador de textos, planilla de céiculos,
aplicaciones pare la presentacion de contenidos, autas virtuales, redes sociales, #lo.) y
de los sistemas de gestidn adminisirativa propios del drea.

d Conocimiento de los procedimientos y condiciones relativos & la formalizacion,
Acreditacion y evaluacion de carreras de pOSgrado.

e  Habilidades para la atencion al piibiico y ef trabajo an equipo.

16) Temario Generai:

a. Ley do Educacién Suparior 24521/95

b. Ley N° 27499 Ley “Micaela™

¢. Estatulo Universitario (Ord. N-*2/13 A.LL)

d. Convenio Coleclivo de Trabajo para el Secitor No Docente de las
instiluciones Universitarias Nacionales (Dec. Nac. 366/06)

e. Ordenanza 4903 CS. Pautas y nornas generales para la organizacin y
¢l tuncionamiento del nivel de pasgrado en la UNCuyo

1. Ordenanza 38/12 CS. Aprugba ol Sistoma Integral de Posgrado de la
UNGuyo

Res. N° 983/2025 _ _ _ _ w %
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¢. Ordenanza 3312 Reciorado. Raglamenta fa dimensin Académica del
Sistema Integral de Posgrado de ia UNCuyo

h. Qrdenanza 07/10 CD Regiaments las aclividates y oarreras de posgrado
de la FCPyS

i. Ordenanza 02/15 Reclorado. Aprueba la creacién de dipiomaturas de
posgrado en la UNCuyo

i- Resolucion 3062/15 Rectorado. Aprusha of proyecio de “Unificacion de la
normativa que rige la creacitn, organizacién curmoular y designacitn det
cuerpo académico y aprobacién del presupuesto de diplomaiura de
posgrado de la UNCuyo”

k. Resolucion 398/23 CS Estrategias de hibrdacion para actividedes de
posgrado

I. Resolucién Ministerial 2599/23 Aprueba e nusve reglamento sobre
Educacion a Distancia

m. Manual de uso de SiU Guarani

n. Manual da uso de SUDOCU

a. Carreras de Posgrado que se dictan en la FCPyS

p. Diplomaturas de Posgrado que se dictan en la FCPyS

Cont. ia VILLARRUEL Cont. Esther Lucia SANCHE.
Secretaria General Rectora
Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacional

Res. N° 983/2025 _ _

CORRESP. RES. N° 63/2026-CD



