GUIA PARA LA  ELABORACION DE LA TESINA

PROFESORA: Laura Iris Ulloa

Cátedra de : Taller para la elaboración de tesina.

5to año de las distintas carreras que se cursan en esta 

Facultad.

La elaboración de la tesina se realiza en etapas , el alumno encontrará aquí lineamientos generales  que deberá seguir para la presentación  de la misma.

1º  ETAPA: Búsqueda

Esta etapa se encuentra diseñada en la Curricula como un acercamiento vocacional, a través de la flexibilidad de materias electivas que pueden ser cursadas y rendidas en cualquier Universidad oficialmente reconocida como tal o en cualquiera de las Unidades Académicas de nuestra Universidad o en las diferentes Carreras que se desarrollan en nuestra Facultad o si hay alguna oferta de su propia Carrera.

Esta elección que se le presenta al estudiante al llegar a 5º año de su Carrera, le impone la opción por un tema o un área de conocimiento relativo o complementario a los intereses y perfil curricular en que el joven se encuentra cursando.

Este es un momento de búsqueda, a través del reconocimiento de preferencias, motivaciones y/o estímulos que ha recibido el joven en el transcurso de sus estudios o su vida. Mientras va tomando la decisión puede orientarse hablando con profesores de su Carrera o profesores tutores o bien contactando con el Director de Carrera, a la titular de la Cátedra de Taller de Tesina  o a quien el alumno haya previsto elegir como su Director de Tesina en el próximo paso futuro

En la opción del tema o área de conocimiento no debe perderse de vista la pertinencia con relación a la curricula. A veces se pierde esta visión o adecuación del mismo a los objetivos del Plan de Estudios, queriendo incursionar por  áreas que no le servirán para cumplir los objetivos y finalidades para este trayecto educativo. No es cualquier tema o asunto sino el que le acompañará al culminar su Licenciatura y quizás el primer antecedente que esgrima al salir de su Universidad, el estudio particular elegido en que ha profundizado su estudio y análisis, casi un inicio de especialización.

Las materias elegidas serán cursadas y rendidas por el alumno, quien presentará estos resultados a la secretaría de alumnos para que sean volcadas a su legajo.

A esta circunstancia, se agrega otra característica a tener en cuenta: estas materias serán insumos para el desenvolvimiento del trabajo Final de Carrera o Tesina, así como también le servirán para contactar con su futuro Director de Tesina, cuando llegue el momento de presentar el Plan de Trabajo Seminarizado.

Durante el cursado de sus materias electivas, el alumno aprovechará los insumos, para plantearse problemas, interrogantes, comprender los diferentes enfoques que se dan en su tratamiento, preguntarse y preguntar.

Se produce un acercamiento a nuevas bibliografías, que será necesario organizar todo el material y documentación con que se encuentre sobre el tema, abriendo un archivo para ordenar una base de datos en la computadora, en donde se vayan volcando los datos, textos, información de especialistas, etc. registrando los resultados de la lectura, análisis e interpretación del contenido del material.

El ordenamiento comienza por los datos del autor y la obra, que serán incluidos como citas que le den fundamento al tema que se quiere profundizar. Entra por el apellido del autor/es y luego el nombre.

“Si son más de tres autores, se colocan los tres primeros y a continuación "y otros" o bien si el responsable del contenido intelectual de un documento, es una entidad oficial o privada entrará por el nombre de la entidad en su lengua oficial o su sigla, si es la forma más conocida, y si se trata de Actas de Congresos se colocan bajo el título oficial del mismo, seguido del número, lugar y fecha en que fueron  celebrados; en el caso de Revistas entran o por o el autor del artículo seleccionado o bien por la editora responsable de la publicación seguida por el nombre, numero, lugar y fecha.

A continuación se coloca el título de la publicación; el subtítulo se coloca a continuación; luego de un punto se ubica la Editora (abreviatura ed.), seguido del lugar y año de edición (si es una ciudad poco conocida o existe otra con el mismo nombre, se coloca el país).

Se puede agregar el código de ubicación de la biblioteca donde se encuentra el libro (que facilitará su búsqueda posterior, si es necesario) y el número de páginas (que le dará idea sobre el volumen del texto).

El archivo necesita completarse con un "registro y/o interpretación" del contenido del contenido de las lecturas y documentación de esa bibliografía y que servirá de apoyatura al momento de desarrollar el tema del Trabajo Final.

Se pueden consignar los datos del contenido, a modo de:

· "Fichas textuales" cuando contienen ideas importantes a tener en cuenta y poder utilizar para afianzar el estudio o análisis que realizará en el tema.

· "Fichas resúmenes" si se quiere obtener una síntesis de las principales ideas, enfoques o aplicaciones, etc.; desarrollado en varias páginas o capítulos (dejando expresada las páginas o capítulos donde puede volver a encontrarlo).

· "Fichas temáticas" que pueden ayudar a ubicar en qué lugar del texto, se encuentran desarrollados los temas que nos interesan y que estamos trabajando o bien el índice del libro, que guíe un enfoque particular.



Al finalizar el cursado y aprobación de las materias electivas, el alumno habrá averiguado más sobre el tema que desea o le ocupa.


2º ETAPA: El trámite para la aprobación del Plan de Trabajo



Cuando considere el alumno que está en condiciones de iniciar los trámites, aunque le queden aún de 3 a 4 materias, se puede comenzar a hacerlo, sabiendo que para la presentación Final ya no tiene que haber obligaciones pendientes, de ninguna clase, tal como pasantías y/o prácticos.



Será el Director de Tesina quien inicie el Expediente, con una Nota en la que acepta dirigir el trabajo de¡ alumno de referencia y el Tema acordado, así como las materias electivas que se ha cursado y aprobado. La nota debe presentarse por Mesa de Entradas, dirigida al Sr. Decano y firmada por el profesor-Director.



Debe considerarse que el Plan de Trabajo, que debe adjuntarse a la Nota mencionada, tiene que ser aprobado con relación a su pertinencia curricular y modalidad seminarizada por Dirección de Carrera, en su ajuste a la normativa vigente, situación académica en que se encuentra el alumno por Secretaría de alumnos, sobre el cumplimiento de todos los requisitos de la normativa institucional por Secretaría Académica y finalmente quién dará la aprobación a través de una Resolución (al igual que a cualquier programa de estudios de esta Unidad Académica) será el Señor Decano.


Para comenzar la tarea los alumnos cuentan con apuntes que le orientan como realizar la tarea.


• Tema


• Plan de Trabajo

• Marco teórico que fundamente la elección, pertinencia y desarrollo del tema, acorde con los objetivos de la Carrera y el perfil curricular:



Se ubicarán aquí las perspectivas teóricas y los interrogantes que se plantean y las relaciones implicadas, así como la/s hipótesis tentativas que interesa explicar.

· Objetivos Generales

· Objetivos Específicos



Metodología a seguir se debe explicar el modo como se va ordenando el análisis crítico o comparativo en el tiempo o espacio, de cambios, de reconstrucción histórica, o análisis del discurso, o de análisis de conceptos o de observación en su aplicación, estudio de caso, etc.



Importa también destacar los instrumentos y las técnicas en los que se apoyará la observación y explicación, tales como encuestas, entrevistas, utilización de datos primarios o secundarios, etc.

· Biografía General

        Área de Seminario



En principio se revisará sí existe un planteamiento del tema, que supere la simple descripción; importa que se haya expresado la intencionalidad de producir algún conocimiento fundado en un análisis y explicación que guíen la observación del objeto de estudio o fenómeno, las relaciones implicadas y que conducen a la comprensión de lo que se quiere destacar.



Se ha subrayado la introducción como el lugar donde se ubique ese planteamiento, adelantando lo que se podrá encontrar en el estudio que se ha desarrollado o el contenido de trabajo, que seguirá un diseño adecuado y acorde con una metodología.


El tema debe ser explicado ubicándolo en el tratamiento del área de conocimiento que se vincule a la Carrera de que se trate y su curricula, la importancia que tiene la problemática planteada, en las discusiones más relevantes que se presenta y estado actúa de su discusión. Importa que contenga cuál es el interrogante que ese decide explorar y las teorías, enfoques y perspectivas explicativas que se observan desde la ciencia implicada. Desde allí se ubicarán las relaciones o ejes, expresados en una hipótesis de trabajo alrededor de los cuales se desarrollará el análisis del tema.


No debe olvidarse de anticipar en esta misma Introducción la metodología elegida y el diseño, cómo se presentará el contenido (en partes, capítulos o metodologías, etc., según sea un análisis temático, analítico o método lógico).



Para el Formato del Trabajo y la presentación correcta de las citas, están apuntes de la Cátedra de Taller de Elaboración de Tesina.



Las conclusiones, su estudio o demostración y/o explicación, deben guardar coherencia con este planeamiento. Es decir, tendrán que referirse a las relaciones planteadas y las particularidades encontradas, etc.



Se pueden agregar opiniones propias o ajenas, prospectivas, aplicaciones, valoraciones, etc.


3º ETAPA: Desarrollo del Trabajo



El Título: debe tenerse en cuenta que la elección de un tema no implica que deba ser enunciado en el título. Este último supone, una definición que caracteriza más específicamente el tema, una preferencia. Si se desea precisar o aclarar el título, conviene agregar un subtítulo.


La estructura interna de una tesina consta de cuatro partes principales:

Introducción - Cuerpo del Trabajo - Conclusiones

Bibliografía- Apéndice o Anexo (opcional) - Indice


INTRODUCCION:



Debe abarcar la presentación del tema y el estado actual de la cuestión o de las preocupaciones intelectuales que implica.



Además, deben incluirse la redacción de los objetivos específicos que se quiere lograr con el trabajo y la justificación o importancia por la que han requerido la atención, selección y tratamiento del mismo, o bien, de las perspectivas de investigaciones futuras sobre el tema o temáticas afines.



También deben mencionarse las etapas recorridas y los métodos utilizados en la preparación del trabajo.

CUERPO DEL TRABAJO



Este debe abarcar el desarrollo del Plan de Investigación.



Generalmente se divide en capítulos titulados y numerados, que a su vez pueden subdividirse en parágrafos con numeración correlativa y con o sin títulos (secciones, apartados y subapartados).



El desarrollo de la exposición debe seguir un criterio lógico y coherente. Si el tema lo requiere puede adaptarse un criterio cronológico.



Debe responder a la propuesta mencionada en la Introducción, permitiendo verificar todas las afirmaciones que deberán estar documentadas o demostradas. Por ello es muy importante la presentación y fidelidad de las citas.

CONCLUSION



Aquí se recapitula el resultado de la investigación y, se muestra haber arribado a los objetivos anticipados en la Introducción.



Constituye la parte más importante del trabajo, donde se fundamentan las opiniones y los juicios que puedan haberse obtenido en el estudio y tratamiento del terna o asunto.



También se pueden indicar las proyecciones o el sentido que debieran orientar investigaciones futuras.


EL INDICE BIBILIOGRAFICO:



Es el detalle de los documentos en que se ha basado la investigación.


EL APENDICE O ANEXO:



Constituyen partes opcionales, donde se consignan notas extensas, tablas, cuadros, comentarios de autores que aclaran o ejemplifican lo expuesto, leyes o documentos especiales, mapas. ilustraciones. etc.


INDICE:



La función es la de servir de orientación, informando al lector sobre el contenido de trabajo.



El índice general, describe el contenido del trabajo haciendo referencia a los capítulos y parágrafos que la componen indicando el número de página en que cada uno se encuentra.



Debe colocarse generalmente al final del trabajo.



Otros índices que pueden colocarse son los temáticos, de nombres o de autores, cronológicos, etc.


LA PRESENTACION DE LA TESINA:



Si bien existen diversos criterios sobre la forma de presentación, hemos optado por proponer normas prácticas y de uso corriente, fáciles de cumplimentar y que permitan la unificación de los criterios.



El trabajo debe ser escrito a máquina (mecánica, eléctrica o computadora), a dos espacios (si se opta por espacio entre líneas, deberán dejarse dos espacios al iniciar cada párrafo), escrito sobre una sola faz.

                Tamaño de letra o fuente Times New Roman 12.para el  

       cuerpo del trabajo y 14 para títulos de capítulos, deben   

        guardar siempre la misma relación    .

        Debe presentarse en carpeta o encuadernado con tapas, en ningún caso podrán ser hojas sueltas, tomadas con ganchos o de tal forma que se pudiese retirar páginas o alterar el orden de las mismas.



No deben dejarse hojas en blanco en el interior del trabajo. Cada capítulo debe comenzar en hoja nueva e iniciarse con el número de capítulo y el título que corresponde.

FORMATO DE PAGINA:



Es importante que en la hoja de papel se distingan la caja y los márgenes fuera de la caja no puede escribirse nada). Dentro de la caja hay que marcar los márgenes:

•
El superior e inferior deben estar a 3 cm. del borde de la hoja

•
El izquierdo a 4 cm. y el derecho a 2 cm. del borde

•
Dentro de los márgenes se escribe el texto

•
El Texto debe comenzar con una sangría de 5 espacios contados a partir del margen izquierdo y esto se repite luego de cada punto y aparte.

•
Al iniciar la Introducción, las partes, los capítulos, apéndice e índices, el margen superior será de 5 espacios y la separación entre un título y el cuerpo del escrito de 3 espacios.

•
Al finalizar el texto de cada capítulo, la parte restante de esa hoja se deja en blanco, iniciando el capítulo siguiente en otra hoja.


•    La numeración será correlativa hasta el final del trabajo y podrá colocarse en el centro de la hoja (a 1,50 cm. del margen superior)  en la parte superior derecha de cada hoja.

•
Las páginas se comienzan a contar desde la portada, pero se enumera recién desde la hoja siguiente al título Introducción.

•
Tipo de papel para unificar criterios se recomienda el tamaño A4 (21 x 29,7 cm.). Se aclara que existen en circulación otros tamaños que tienen relación cercana con esa medida (e¡: tamaño carta o americano)


Portada


El trabajo debe estar precedido de una portada, en la que se indicarán los siguientes datos:

•
En la parte superior izquierda la institución a la que pertenece el investigador (dejando los márgenes)

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO

FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES

CARRERA DE ………………..

- Al centro de la hoja se colocará

TRABAJO: Tesina

TITULO: (y subtítulo)
..............

Nombre del alumno: ............

- Debajo de la página
Nombre del profesor

Lugar y fecha

-Presentación de Capítulos

Los títulos:   

Pueden colocarse en el centro de la hoja (dejando los márgenes) o en el margen izquierdo (subrayado o con negrita).

•
Los gráficos, mapas, cuadros, podrán ubicarse en la misma hoja donde se mencionan o en una hoja aparte o en el Anexo.



Llevarán números correlativos independiente para cada uno de los aspectos, el título indicativo y referencia y fuente.

•
Citas: pueden ser de dos clases

Las textuales, se insertan como parte del texto y van normalmente entre comillas:

•
Se transcriben tal como van en la obra

•
Si se desea eliminar parte de la cita (siempre que no altere las ideas del autor) se colocan 3 puntos, separados por espacios; si se trata de eliminar párrafos, se coloca una línea completa de puntos.

- Las contextuales (o citas resúmenes) toman sólo las ideas que se introducen a un nuevo contexto y se expresan con las palabras propias. Se insertan sin comillas.

Toda cita consignada en la página deberá ser aclarada ,con una  numeración, que será correlativa e indicativa, para poder ubicar los datos correspondientes. 

Las citas se podrán ubicar de tres maneras

· Entre paréntesis (luego de la cita, en el texto)

· Al pie de página. En este último caso se ubican al final de la página (dentro de los márgenes), separado del escrito (del último renglón) por una línea horizontal de 3 cm. contados desde el margen, colocando los datos debajo de la línea a un espacio, a continuación del número indicador.

· Final de cada capítulo respetando el orden de correlatividad de las citas.

 
Que datos van en las citas?

•
Apellido. nombre del autor, título de la obra (subrayado o con negrita), el título de publicación (si es en serie), volumen o número o fecha (para los diarios y revistas semanales) año (para otras publicaciones) y pág./s. (donde figura la cita)

•
Cuando se colocan citas correlativas del mismo autor y obra, se usa Ibid o Ibidem, especificando la página.



Pero cuando se cita al mismo autor y obra, en forma alternada con otras citas de autores y obras, se usa colocar el apellido y al lado op. cit. y la página correspondiente.

•
Las citas indirectas (citas de citas), se ingresa por el autor del texto y a continuación "citado por" y los datos del autor y obras principales.

El apellido del autor constituye el elemento ordenativo, pero en algunos casos hay que tener en cuenta algunas situaciones:

•
 En los apellidos compuestos franceses, españoles e italianos, se considera el primer apellido.

•
 En los apellidos compuestos ingleses y portugueses, se considera el último apellido (ej. Mil¡, John Stuart)

En el caso de los prefijos:

•
 En apellidos españoles, portugueses, alemanes, holandeses, daneses, escandinavos, se posponen (e¡. Imaz, José Luis de; ej. Gogh, Vicent van).

•
En apellidos italianos y franceses se anteponen (ej. De Angelis, Pedro).


Algunas abreviaturas más comúnmente usadas:


traducción:
trad. ó tr.


edición:
ed.


volumen:
vol. ó v.


página: 
pág. ó p.p. ó Págs.

INDICE BIBLIOGRAFICO 



Se presenta en Orden alfabético y con los datos complejos.

•
AUTOR, nombres, título de la obra (subrayado o en negrita). el título de la publicación (si es en serie), volumen o número o fecha (para los diarios o revistas), Editorial, fecha.

•
Cuando los autores son más de uno, se agregan a continuación seguida de una coma. Si son más de tres se agrega luego del primer autor **y otros.

PÁGINA  
1

